
 

 
 

 
Ministero dell’Istruzione e del Merito 

Istituto Comprensivo “R. Franceschi” 
Via Concordia, 2/4 – 20090 Trezzano s/n (MI) 

Tel. 02/48402046 – fax  02/48490197 
email: miic89000v@istruzione.it; 

www.icfranceschi.edu.it 
C.F.80104370152 

 

  
A tutti gli Operatori Economici Interessati 

 
All’albo Pretorio Online 

Sezione PON – CARE  
“A un passo da te” 

 
Agli Atti del Fascicolo 

 

CUP J64C23000030007 

Codice Progetto: 10.1.1A-FSEPON-LO-2023-50 

Oggetto: Fondi Strutturali Europei - Programma Operativo Nazionale PON “Per la scuola, 
competenze e ambienti per l’apprendimento 2014/2020” Asse I – Istruzione – Fondo 
Sociale Europeo (FSE). Asse I – Istruzione – Obiettivi Specifici 10.1, 10.2, 10.3 – Azioni 
10.1.1, 10.2.2 e 10.3.1 – Nota di Adesione Prot. n. 36723 del 15.03.2023 – Per la realizzazione 
di percorsi formativi volti a favorire l’inclusione degli alunni e delle alunne, delle 
studentesse e degli studenti provenienti dall’ucraina nel nuovo contesto scolastico e 
sociale, anche attraverso un rafforzamento delle competenze chiave, in attuazione del 
Decreto del Ministro dell’Istruzione e del Merito n. 25 del 15.02.2023 (CARE).  Indagine 
di mercato finalizzata all’affidamento del servizio di formazione didattica. 

 

Progetto PON FSE “A un passo da te!” – Avviso MIUR n. 36723/2023 

 

 VISTO  l’avviso pubblico AOODGEFID n. 36729 del 15.03.2023 per la “Realizzazione 
di percorsi formativi volti a favorire l’inclusione degli alunni e delle alunne, delle 
studentesse e degli studenti provenienti dall’ucraina nel nuovo contesto 
scolastico e sociale, anche attraverso un rafforzamento delle competenze chiave, 
in attuazione del Decreto del Ministro dell’Istruzione e del Merito n. 25 del 
15.02.2023 (CARE);   
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 VISTA la nota MIUR AOOGABMI n. 65546 del 17.04.2023 (acquisita con Prot. n. 
2142 del 21.04.2023) con la quale questa Istituzione Scolastica viene 
formalmente autorizzata all’espletamento del progetto di cui al PON in oggetto 
come da ripartizione dei Fondi di cui alla Nota Prot. AOOGAMBI n. 65466 del 
17.04.2023 e per un importo pari ad Euro 6.482,00;   

 VISTE  le tempistiche ministeriali dettate per la conclusione delle attività progettuali con 
data ultima di conclusione fissata al 22.09.2023;   

 VISTO 
il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, recante 

Norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche; 

 VISTO 
l’ancora applicabile disciplina dell’affidamento diretto di cui al D. Lgs. 

50/2016; 

 RITENUTO 
OPPORTNO 

procedere ad una preliminare Indagine di mercato finalizzata a valutare le 

migliori offerte presenti sul territorio nel rispetto dei principi di rotazione 

parità di trattamento, economicità, efficienza e trasparenza dell’azione 

amministrativa; 

 VISTO  
il Decreto Interministeriale n. 129/2018, concernente Regolamento e Istruzioni 
generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche e in 
particolare l’art. 4 comma 4 e l’art. 10 comma 5; 
 

 VISTE  
le deliberazioni del Consiglio d’Istituto n. 67 del 23.03.2023 e del Collegio 
Docenti n. 42 del 23.03.2023 relative alla candidatura di questa Istituzione 
Scolastica per il PON Fondi Strutturali Europei - Programma Operativo 
Nazionale PON “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento 2014/2020” 
Asse I – Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE). Asse I – Istruzione – 
Obiettivi Specifici 10.1, 10.2, 10.3 – Azioni 10.1.1, 10.2.2 e 10.3.1 – Nota di 
Adesione Prot. n. 36723 del 15.03.2023 – Per la realizzazione di percorsi 
formativi volti a favorire l’inclusione degli alunni e delle alunne, delle 
studentesse e degli studenti provenienti dall’ucraina nel nuovo contesto 
scolastico e sociale, anche attraverso un rafforzamento delle competenze 
chiave, in attuazione del Decreto del Ministro dell’Istruzione e del Merito n. 25 
del 15.02.2023 (CARE); 

 VISTO 
 
Il Decreto di Assunzione in Bilancio di cui alla Nota Prot. n. 2198 del 
26.04.2023; 

 RICHIAMATA  
La Nota Prot. n. 2200 del 26.04.2023 relativa all’azione di pubblicità e 
disseminazione del Progetto in oggetto; 

 PRECISATO 
 
Che nel rispetto della vigente normativa, questa Istituzione Scolastica ha 
provveduto ad esperire procedure interne, in collaborazione plurima ed esterne 
finalizzate al reclutamento delle figure professionali ricercate (Prot. n. 2225 del 
27.04.2023; 

 DATO ATTO 
 
Che la suddetta selezione ha dato esito negativo per assenza di domanda di 
candidatura (Prot. n. 2419 del 08.05.2023 
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Il Dirigente Scolastico  

Avvia 

Art. 1 Oggetto dell’Indagine 

Indagine di mercato finalizzata all’affidamento del Servizio di Formazione per il Progetto PON In oggetto. 

Tale affidamento presuppone, da parte dell’operatore economico interessato, la messa a disposizione di 
personale deputato allo svolgimento delle attività didattiche oggetto del Progetto “A un passo da te!. 

La proposta didattica intende favorire attraverso la pratica delle arti (pittura, scrittura, scultura, disegno ecc.) il 
miglioramento del livello di socializzazione, la riduzione dello stress e dell’ansia attraverso il confronto con 
l’altro, favorendo la libera espressione di sé e contribuendo allo sviluppo emotivo ed alle competenze affettive 
insegnando a collaborare e cooperare. 

L’operatore economico interessato – attraverso le figure individuate – sarà chiamato, in particolare, alla 
realizzazione con gli alunni di murales presso l’area dei Laboratori della Scuola Secondaria di Primo Grado.  

L’Indagine di mercato prevede un tetto massimo di 30 (trenta) ore da svolgersi nella settimana dal 19 Giugno al 23 

Giugno con orario 8.30 – 13.30 per un numero presumibile di 20 (venti alunni). 

L’operatore economico che presenta domanda sarà disponibile per il periodo indicato (salvo variazioni ad oggi non 
prevedibili) ed assume l’impegno:  

 

Art. 2 - Condizioni di ammissibilità 

Saranno ammesse le istanze di partecipazione provenienti da operatori economici in regola con i requisiti di cui 

all’art. 80 e 83 del D. Lgs. 50/2016 

L’operatore dovrà assicurare la propria disponibilità, per l'intera durata del modulo progettuale cui verranno 

assegnati e secondo il calendario delle attività vigente e già trasmesso alle competenti Autorità di Gestione.  

Il termine delle attività formative è previsto per giorno 23.06.2023 e comunque non oltre la data del 22.09.2023, 

salvo proroghe autorizzate.  

Per l’ammissione alla valutazione delle istanze di partecipazione i candidati devono produrre:   

 
 DURC 
 Tracciabilità dei flussi finanziari;  
 Autocertificazione di sussistenza dei requisiti di cui agli artt. 80 e 83 del D. Lgs. 50/2016; 
 Visura camerale 
 Rispetto delle assunzioni di disabili e donne; 
 Domanda di partecipazione da redigersi in carta libera con indicato: nome della persona giuridica, legale 

rappresentate, mail, PEC, indirizzo sede legale ecc.)  
 Proposta progettuale; 
 Proposta economica. 

 

I candidati con la presentazione della domanda di partecipazione accettano l’articolazione del calendario stabilito 
e non suscettibile di variazioni salvo che per esigenze direttamente collegate alla fattibilità progettuale.  

 

Art. 3 – Termini e modalità di presentazione della domanda 

I soggetti interessati al all’affidamento del servizio in oggetto dovranno far pervenire istanza di partecipazione 
(Allegato A) brevi manu presso l’Ufficio Protocollo di questa Istituzione Scolastica ovvero mediante PEC 
all’indirizzo miic89000v@pec.istruzione.it e recante nell’oggetto la dicitura PON CARE Nota MIUR n. 
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36723/2023 – Indagine di mercato Esperti e Tutor, entro e non oltre le ore 10.00 del giorno 30 Maggio 2023, pena 

l’inammissibilità della domanda.  

 

Art. 4 – Requisiti di valutazione 

 

Il Dirigente Scolastico, anche senza la nomina di apposita selezione di una Commissione di valutazione, a suo 

insindacabile giudizio procederà alla valutazione delle proposte pervenute in data 31.05.2023.  

Stante l’esigenza di celerità che impone l’organizzazione ministeriale del PON in oggetto, trascorse 24 ore 

senza reclami scritti si procederà al conferimento dell’affidamento mediante formale contratto. 

L’Istituzione provvederà a contattare direttamente il vincitore.  

Questa Istituzione Scolastica si riserva di procedere al conferimento dell’affidamento anche in presenza di una 

sola domanda valida o di non procedere all’attribuzione dello stesso a suo insindacabile giudizio. 

 

Art. 5 – Compiti dell’Esperto/Tutor 

L’operatore economico dovrà soddisfare tutte le attività normalmente richieste alle figure di Esperto e Tutor e, in 
particolare, dovrà: 

Esperto  

 

❖ Partecipare alle riunioni periodiche di carattere organizzativo; 

❖ Redigere a livello esecutivo, concordandolo con il tutor d’aula, un puntuale percorso formativo coerente 
con il progetto, completo di finalità, competenze attese, strategie metodologiche, attività, contenuti, criteri 
di valutazione ed eventuali materiali prodotti, relativamente alle tematiche previste dal modulo;  

❖ Predisporre le lezioni e produrre il materiale didattico necessario al positivo svolgimento del modulo 
(dispense, sussidi didattici, schede di lavoro, materiale attinente alle finalità);  

❖ Coinvolgere il gruppo nell’elaborazione di un “prodotto” finale;  

❖ Procedere alla compilazione on-line di un questionario iniziale, in itinere e uno finale, al fine di verificare 
l’andamento e gli esiti della formazione e delle attività didattico-organizzative laddove la piattaforma 
dell’Autorità di Gestione e Controllo lo dovesse richiedere;  

❖ Interagire con la figura di supporto per il monitoraggio e la valutazione dell’impatto e dei risultati 
dell’attività;  

❖ Promuovere i processi di partecipazione, operatività e collaborazione;  

❖ Inserire i dati di propria competenza relativi all’attività svolta durante il progetto (calendario, materiali 
didattici, prove di verifica ecc.) nel Sistema Informativo della piattaforma “Gestione Progetti PON” e 
“Gestione degli interventi”;  

❖ Curare la tenuta dei registri per le parti di propria competenza e successivo inserimento quotidiano e 
tempestivo sulla piattaforma di monitoraggio;  
 

❖ Ottemperare a tutte le ordinarie attività di sorveglianza degli alunni che partecipano alle attività progettuali. 
 

Tutor 

 

❖ Predispone, in collaborazione con l’esperto, una programmazione dettagliata dei contenuti dell’intervento;  
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❖ Partecipa ad eventuali incontri propedeutici alla realizzazione delle attività progettuali; 

❖ Svolge l’incarico secondo il predisposto calendario; 

❖ Coadiuva l’esperto nella documentazione delle attività; 

❖ Coadiuva l’esperto nella predisposizione di strumenti di verifica e valutazione; 

❖ Cura che nel registro didattico e di presenza vengano annotate le presenze e le firme dei partecipanti, degli 
esperti e la propria, l’orario di inizio e fine delle lezioni; 

❖ Collabora con la figura di supporto in merito al flusso comunicativo relativo alla erogazione dei pasti; 

❖ Ottemperare a tutte le ordinarie attività di sorveglianza degli alunni che partecipano alle attività progettuali. 

L’operatore economico dovrà sovrintendere con il proprio personale alla sorveglianza e sicurezza degli alunni 

durante tutta la giornata didattica nonché durante il momento del pasto. 

 

La rinuncia all’incarico affidato anticipatamente rispetto alla naturale conclusione dei moduli può avvenire solo per 

comprovate ragioni non altrimenti fronteggiabili e la retribuzione sarà proporzionale alle ore effettivamente 

svolte e risultanti dal timesheet da consegnarsi al D.S.G.A. salvo diverse indicazioni promananti dall’Autorità di 

Gestione. 

 

Art. 6 – Rispetto delle norme sulla privacy 

 

Durante lo svolgimento del proprio incarico l’operatore economico, nelle persone dell’Esperto e del Tutor si 

impegnano al rispetto delle norme sulla privacy relativamente a fatti, informazioni e dati sensibili di cui dovesse 

venire a conoscenza nel corso del suo incarico. Inoltre, è tenuto a rispettare le regole che ordinariamente valgono 

per il personale interno operante nella Scuola. 

 

Art. 7 – Condizione contrattuali ed economiche 

 

L’affidamento avverrà tramite formale contratto di affidamento. 

Le attività progettuali dovranno svolgersi nel rispetto del calendario previsto il quale non è suscettibile di variazioni 

(fatte salve eventuali variazioni discendenti dalle tempistiche ministeriali di attuazione dei progetti). 

L’Istituto comprensivo “R. Franceschi” prevede, con il presente avviso, l’adozione della clausola risolutiva espressa 

secondo cui lo stesso può recedere dal presente Avviso in tutto o in parte con il mutare dell’interesse pubblico  che 

ne ha determinato il finanziamento ovvero in assenza dei presupposti di realizzazione delle attività (es, mancata 

iscrizione da parte degli alunni). 

Per la prestazione effettuata, all’operatore economico potrà essere riconosciuto un tetto massimo di Euro 3.000,00 
(tremila/00) comprensivo di ogni onere di legge da erogarsi esclusivamente previa ricezione di fattura elettronica. 

Il pagamento è assoggettato al previo ricevimento dei fondi di finanziamento da parte delle autorità competenti, 
senza che questa Istituzione Scolastica possa essere obbligata d alcun anticipo di cassa. 

Il pagamento è dovuto soltanto se il progetto verrà effettivamente svolto e concluso nei termini di legge e previa 
verifica della correttezza delle procedure di registrazione realizzate sulla piattaforma GPU.  
 
Art. 8 - Modalità di accesso agli atti  
 
L’accesso agli atti, sarà consentito nel rispetto e nei limiti della novellata Legge 7 agosto 1990 n. 241, del decreto 
legislativo 184/06 e del D.M. dell’ex MPI n. 60 del 1996, solo e soltanto quando saranno concluse tutte le 
operazioni.  
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Art. 11 - Trattamento dei dati personali  
 
Ai sensi e per gli effetti dell’art.13 del D. Lgs. n. 196/2003 i dati personali forniti dai candidati saranno oggetto di 
trattamento finalizzato ad adempimenti connessi all’espletamento della procedura selettiva. Tali dati potranno 
essere comunicati, per le medesime esclusive finalità, a soggetti cui sia riconosciuta, da disposizioni di legge, la 
facoltà di accedervi.  
Il titolare del trattamento dei dati è il Dirigente Scolastico, Prof.ssa Alessia Maione  
 
 
Art. 12 - Responsabile del procedimento 
  
Ai sensi di quanto disposto dall’art. 5 della legge 7 Agosto 1990, n. 241, il responsabile del procedimento di cui 
alla presente indagine è il Dirigente Scolastico Prof.ssa Alessia Maione. 
 
 
Art. 13 - Pubblicizzazione del bando  
 
Il presente Avviso viene pubblicizzato, ai sensi del d. Lgs. n. 33/2013, come segue:  

• affissione all’albo pretorio online dell’Istituzione Scolastica;  

• Sul Sito Web della Scuola all’indirizzo www.icfranceschi.edu.it Sezione PON – CARE. 

• agli Atti della Scuola.  

 

Trezzano Sul Naviglio 15.05.2023 

   Il Dirigente Scolastico  

Prof.ssa Alessia Maione 
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